Alapszabályok

Gépeléskor folyamatosan írunk, ha elértük a sor végét, nem kell az Entert leütni, a kurzor automatikusan új sorra áll. Enterrel jelezzük egy-egy bekezdés végét.
Több szóközt ne a szóköz billentyű nyomogatásával, hanem a Tab billentyűvel írjunk! Vessző vagy mondatvégi pont után viszont ne felejtsünk el szóközt tenni!
Az írásjelek hozzátapadnak az ellőttük álló szóhoz. Az idézőjelek, zárójelek pedig ahhoz, amit közrefognak. A gondolatjel kivétel, előtte és utána szóköz kell.
[bookmark: _GoBack]Ha üres sort szeretnénk, egyszerűen üssünk Entert.
